
 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้องส่งคืน 

 

 

 

 

ขั้นตอนการคืนเงินยืมเงินทดรองราชการ  

งานคลัง กองกลาง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดติถ์ 
 

หมายเหตุ     การส่งหลักฐานใช้ส าคัญชดใช้ยืมเงินทดราชการ ต้องถือปฏิบตัิดังนี้ 
- กรณีไปราชการ คืนภายใน 15 วันนับแต่วันที่กลับมาถึงบ้านพัก/สถานที่ราชการ 

- กรณีไปปฏิบัติราชการ หรืออ่ืน ๆ ต้องคืนภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ยืมเงิน 

      
  
              

 
 

ผู้ยืมส่งหลักฐานใบส าคัญการชดใช้เงินยืม  และช าระเงินสดคืน (ถ้ามี) 

งานคลัง รับเอกสารหลักฐานใบส าคัญชดใช้เงินยืม และเงินสด(ถ้ามี) 

ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสาร 

ผู้ยืม 

วางฎีกาขอเบิกเงินจากคลัง/เงินรายได้ 

ส่งมอบงานบัญชีบันทกึรายการทางบัญชี 

งานบัญชีบันทกึบัญชปีระจ าวัน เก็บหลักฐานรอรับการตรวจสอบ 

เสนอผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ  

(หัวหน้างานคลัง/รองอธิการบดี) 

บันทกึบัญชีล้างใบส าคัญลูกหนี้ในระบบ MIS/ออกใบรับใบส าคัญ 


