
ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

 

 

 

 

ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดิน  

งานคลัง กองกลาง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดติถ์ 
 

รับเอกสารชุดเบิกจ่ายที่ได้รับการอนุมัติเห็นชอบเรียบร้อยแล้ว 

ตรวจสอบความถูกต้องก่อนเบิกจ่าย ส่งคืนเจ้าของ 

ให้กลับไปแก้ไข 

จ่ายผ่านส่วนราชการ 
 

จ่ายตรงผู้ค้า 
 

ค่าตอบแทน/ใช้สอย/สาธารณูปโภค/ค่ารักษาพยาบาล/ 

ค่าเล่าเรียนบุตร/และการจัดซื้อจัดจ้างที่มีมูลค่าต่ ากว่า 5,000  บาท 

 

การจัดซื้อจัดจ้างตั้งแต่ 5,000 บาทขึ้นไป  

(ต้องท าใบ PO  ในระบบ GFMIS) 

 
จัดท าฎีกาขอเบกิเงินในระบบ GFMIS และระบบ MIS  1 

1 

1 
คลังจังหวัดปลดบล็อก กรมบัญชีอนุมัติเบิกจ่ายเงินและโอนเงินเข้า

บัญชีธนาคารของมหาวิทยาลัยฯ (1-2 วันท าการ)  3 
 

ผู้มีอ านาจอนุมัติการโอนจ่ายเงินงบประมาณในระบบ 

ผู้อนุมัต(ิAuthorizer) 2 ใน 5 อนุมัติจ่ายเงินในระบบ 

 

6 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบยอดเงินโอนในระบบ KTB Corporate Online 4 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการโอนจ่าย และพิมพ์รายงานการโอนเงินใน

ระบบ KTB Corporate Onlineและทะเบียนคุมเบิกและจ่ายในระบบ

MIS 

 

 

7

7 
 

ท ารายการจ่ายเงินผ่านระบบ MIS และท ารายการโอนเงิน 

ผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 

5 
 

ส่งมอบหลักฐานใบส าคัญจ่ายพร้อมเอกสารแนบให้งานบัญชี 

บันทึกใบส าคัญการลงบัญชี & ส่งคืนหลักฐานให้แก่เจ้าหน้าที่ผู้เบิก 

 

 

8 
 

แจ้งผู้ขายให้ส่งใบเสร็จรับเงิน & ประทับตราลงลายมือชื่อผู้จ่าย   

& เก็บหลักฐานรอรับการตรวจสอบ 

 

 

9 
 

 จัดท าฎีกาขอเบิกเงินในระบบ GFMIS และระบบ MIS 1 

1

 

1 

เสนอหัวหน้างานคลัง อนุมัติ <อม. 1+อม.2 ลงลายมืออนุมัติ 
ในแบบขอเบิก (ขบ )และสมุดคู่มือวางฎีกาขอเบิกเงินจากคลัง>  2 

 

คลังจังหวัดปลดบล็อก กรมบัญชีอนุมัติเบิกจ่ายเงินและโอน

เงินจ่ายตรงเข้าบัญชีผู้ค้า (1-2 วันท าการ)  3 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเรียกรายงานในระบบ GFMIS  

&ท ารายการจ่ายในระบบ MIS และพิมพ์รายงาน 

การคุมเบิกและจ่ายในระบบMIS 

 

 

4

4

7 
 ส่งมอบหลักฐานใบส าคญัจ่ายพรอ้มเอกสารแนบให้งาน

บัญชีบันทึกใบส าคญัการลงบัญชี & ส่งคืนหลักฐาน

ให้แก่เจ้าหน้าท่ีผูเ้บิก 
 

 

5 
 

แจ้งผู้ขายให้ส่งใบเสร็จรับเงิน& ประทับตราลงลายมือ

ชื่อผู้จ่าย  & เก็บหลักฐานรอรับการตรวจสอบ 
 

 

6 
 

หมายเหตุ 1) การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ โดยจ่ายผ่านระบบ KTB Corporate online 

ใช้เวลา 1-4 วันท าการการเงินผ่านระบบ KTB ผู้รับเป็นบัญชีกรุงไทยได้รับเงินทันที       

ในวันท าการ แต่หากเป็นธนาคารอื่นๆ จะได้รับเงินหลังจากได้รับการโอน 2-3 วันท าการ 

          2) การเบิกจ่ายกรณีจัดซื้อจัดจ้าง 5,000 บาทข้ึนไป(จ่ายตรงผู้ค้า) ผู้ค้าจะได้รับเงิน

หลักจากที่ได้รับการอนุมัติจากคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง เป็นเวลา 2 วันท าการ 

เสนอหัวหน้างานคลัง อนุมัติ <อม. 1+อม.2 ลงลายมืออนุมัติ
ในแบบขอเบิก(ขบ )& สมุดคู่มือวางฎีกาขอเบิกเงินจากคลัง>  2 

 


