
 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

 

 

 

 

ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินรายได้  (เงินรับฝาก) 

งานคลัง กองกลาง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดติถ์ 
 

หมายเหตุ    1. การเบิกจ่ายเงินรายได้ใช้เวลาภายใน 1-3 วันท าการ 

           2. เจ้าหนี้ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ทันทีหลังจากที่ผู้อ านาจปลดบล๊อค

อนุมัติจ่าย 

      
  

รับเอกสารชุดเบิกจ่ายที่ได้รับการอนุมัติเห็นชอบเรียบร้อยแล้ว 

ตรวจสอบความถูกต้องก่อนเบิกจ่าย 
ส่งคืนเจ้าของ 

ให้กลับไปแก้ไข 

ท ารายการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate online พร้อมพิมพ์รายงานทะเบียนคุมเบิกและจ่าย 

ผู้มีอ านาจอนุมัติ ปลดบล็อกรายการในระบบ KTB Corporate online 

(ผู้อ านวยการส านักงานอธิการ/รองอธิการบดี 2 ใน 5) 

พิมพ์รายงานจ่ายเงินในระบบ KTB Corporate online แนบหลักฐานชุดเบิก 

บันทึกขอเบิกเงินในระบบ MIS (วางฎีกาเบกิเงิน) 

บันทึกจ่ายเงินในระบบ MIS (ตามฎีกาขอเบิก) 
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ส่งมอบงานหลักฐานจ่ายทั้งหมดให้งานบัญชีบันทึกรายการทางบัญชี 
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งานบัญชีบันทกึบัญชปีระจ าวัน ส่งมอบหลกัฐานคนืผู้วางฎีกาขอเบิก 
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ประสานขอใบเสร็จรับเงินจากเจา้หนี้ผู้มีสิทธิ เก็บหลักฐานจ่าย รอรับการตรวจสอบ 
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