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ฉบับที่ 3/2568          วันที่ 2 เมษายน  พ.ศ. 2568 

แจ้งเตือนเพื่อโปรดทราบ  
1.การยื่นแบบแสดงรายการเงินได้และภาษีหัก ณ ที่จ่ายประจ าปีภาษี 2567 สามารถยื่นภาษีแบบออนไลน์ได้ 
ภายในวันที่ 8 เมษายน 2568 
2. ด้วยในเดือนมีนาคม 2568 มีผู้รับบ าเหน็จของมหาวิทยาลัย จ านวน 1 ราย ถูกหลอกจากมิจฉาชีพฯ 
ดังนั้น มหาวทิยาลัยจึงขออนุญาตย้ าเตือนเพ่ือความปลอดภัยของตัวท่านและป้องกันมิใหท้่านสูญเสยีทรัพย์สิน 
โปรดอย่าหลงเช่ือ และไมด่ าเนินการใด ๆ ตามที่มจิฉาชีพแจ้งให้ท าโดยเด็ดขาด 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       หมายเหตุ  1. การเบิกค่าที่พกัตามจา่ยจริง ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินและ Folio ที่มีรายละเอียดของวันที่เข้า-ออกของทางโรงแรมเป็นหลกัฐานการจ่าย 

2. กรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะและมิใช่เป็นผู้บริหารระดับสูงหรือผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการรองศาสตราจารย์-ศาสตราจารย์ต้องพักแรมในลักษณะ “พักคู่” 
ยกเว้นมีเศษเหลือ หรือมีเหตุจ าเป็น หรือมีเหตุไม่เหมาะสมให้ “พักเดี่ยว” ได้ 

3. การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ ผู้เดินทางสามารถเลือกเบิกค่าที่พักตามจ่ายจริง หรือเหมาจ่ายได้ ทั้งนี้ให้เลือกในลักษณะเดียวกันทั้งหมด เช่น เบิกค่าที่พักตาม
จ่ายจริง ต้องจ่ายจริงทั้งหมด หรือ เบิกค่าที่พักเหมาจ่าย ต้องเหมาจ่ายทั้งหมดภายในวงเงินที่ก าหนดข้างต้น 

4. บุคลากรมหาวิทยาลัยที่มีความประสงค์จะขอเบิกอัตราค่าที่พัก “กรณีจ่ายจริง”เกินกว่าอัตราที่มหาวิทยาลัยก าหนด ให้ท าบันทึกชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นเพื่อขอ
อนุญาตจากอธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย ทั้งนี้ต้องไม่เกินอัตราค่าที่พักที่ระเบียบกระทรวงการคลังก าหนด และต้องขออนุญาตก่อนที่จะเดินทางไปราชการ 

5. ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องพักแรมในสถานที่ ๆ เป็นแหล่งเศรษฐกิจมีค่าครองชีพสูง หรือเป็นแหล่งท่องเที่ยว ให้บันทึกชี้แจงเหตุผลค วามจ าเป็นต่ออธิการบดี
หัวหน้าส่วนราชการเพื่อใช้ดุลพินิจพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายค่าเช่าที่พักในลักษณะจ่ายจริงสูงกว่าอัตราที่ก าหนดเพิ่มขึ้นได้อีกไม่เกินร้อยละย่ีสิบห้า โดยอาศัยมาตรา 17 วรรค 2 
แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการพ .ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560 และ ข้อ 4 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการพ (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ. 2565 

 
ด้วยรักและห่วงใย งานคลัง กองกลาง มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

จุดเปลี่ยนแห่งการเรียนรู ้


