
 
 
 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
เรื่อง  หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและการเดินทางไปฝึกอบรม 

 พ.ศ. ๒๕๕๗ 
...................................................................................................  

  
เพ่ือให้การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและการเดินทางไปฝึกอบรมของบุคลากร

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย การเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ และ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัติให้
เดินทางไปราชการและการจัดประชุมของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๔  ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วย 
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๕๙ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒ 
และ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๕ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๓๑(๒) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๕๗ 
ประกอบกับมติของคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยในคราวประชุมครั้งที่ ๕ / ๒๕๕๗ เมื่อวันที่ ๑๐ กันยายน 
พ.ศ. ๒๕๕๗ มหาวิทยาลัยจึงออกประกาศดังนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและการเดินทางไปฝึกอบรม พ.ศ. ๒๕๕๗” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ในประกาศนี้ 
“ในการเดินทางไปราชการ หมายความว่า การเดินทางไปราชการที่เป็นการเดินทางไปปฏิบัติ

ราชการปกตติามค าสั่งของอธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย หรือตามหน้าที่ที่ปฏิบัติราชการปกติ 
“การเดินทางไปฝึกอบรม” หมายความว่า การเดินทางไปฝึกอบรม ไปประชุมทางวิชาการหรือ

เชิงปฏิบัติการ ไปสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การไปฟังบรรยายพิเศษ การไปฝึกศึกษา การไปดูงาน 
การไปฝึกงาน หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่หน่วยงานอ่ืนเป็นผู้จัด  โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและช่วงเวลาจัด       
ที่แน่นอน ที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนาบุคคลหรือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน โดยไม่มีการรับปริญญาหรือ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ข้อ ๔ การเบิกค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการให้เบิกได้ตามจ่ายจริง แต่ไม่เกินอัตรา      
วันละ ๑,๒๐๐  บาท 

กรณีท่ีผู้มีสิทธิเบิกประสงค์จะเบิกค่าเช่าที่พักแบบเหมาจ่ายให้เบิกได้ในอัตราวันละไม่เกิน ๖๐๐ 
บาทต่อคน เว้นแต่กรณีท่ีมหาวิทยาลัยจัดที่พักให้ไม่สามารถเบิกได้ตามจ่ายจริงตามท่ีมหาวิทยาลัยด าเนินการ 

กรณีจ าเป็นต้องเบิกค่าที่พักเกินอัตราที่ก าหนดตามวรรคแรก ให้ผู้มีสิทธิเบิกชี่แจงเหตุผลความ
จ าเป็นเพื่อขออนุญาตจากอธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย 

 
 
 

ข้อ ๕  การเบิกค่าเช่า/... 



 - ๒ - 

ยกเลิกให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังกิโลเมตรละ ๔ บาท  

 
 

ข้อ ๕ การเบิกค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปฝึกอบรมให้เบิกได้ตามจ่ายจริง แต่ไม่เกินอัตรา    
วันละ๑,๒๐๐  บาท 

กรณีจ าเป็นต้องเบิกค่าที่พักเกินอัตราที่ก าหนดตามวรรคแรก  ให้ผู้มีสิทธิเบิกชี้แจงเหตุผลความ
จ าเป็นเพื่อขออนุญาตจากอธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย 

ข้อ ๖ การเดินทางไปราชการ หรือการเดินทางไปฝึกอบรม ตามข้อ ๔ และข้อ ๕ ที่มีผู้ร่วม
เดินทางไปหลายคน ให้จัดที่พักรวมกันตั้งแต่สองคนขึ้นไปโดยให้พักห้องพักคู่ เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสมหรือ
มีเหตุจ าเป็นไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ 

ข้อ ๗ การเบิกค่าพาหนะเดินทาง ให้เบิกได้ตามสิทธิให้เบิกได้ตามสิทธิตามที่จ่ายจริง 
กรณีท่ีมหาวิทยาลัยจัดรถบริการให้แล้ว ผู้มีสิทธิไม่สามารถใช้สิทธิเบิกค่าพาหนะเดนทางได้ตาม

เส้นทางท่ีมหาวิทยาลัยจัดรถบริการไว้ให้ 
ข้อ ๘ ผู้มีสิทธิเบิกค่าเดินทางโดยสารเครื่องบินในประเทศต้องเป็นระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์

หรือระดับช านาญการพิเศษขึ้นไปและสามารถเบิกค่าโดยสารเครื่องบินได้ในอัตราชั้นประหยัดเท่านั้น 
ส าหรับต าแหน่งอธิการบดีหรือบุคคลที่อธิการบดีเห็นสมควรตามความจ าเป็นสามารถเบิกค่า

เดินทางโดยสารเครื่องบินในประเทศได้ทุกระดับชั้นตามความเหมาะสม 
สิทธิการการเบิกจ่ายค่าเดินทางโดยสารเครื่องบินในประเทศหรือพนักงานมหาวิทยาลัยที่

เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มี่คุณสมบัติไม่เป็นไปตามวรรคแรกให้เป็นดุลยพินิจของอธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย
จะเห็นสมควร ทั้งนี้ สามารถเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในประเทศได้ในอัตราชั้นประหยัดเท่านั้น 

การใช้สิทธิเบิกค่าเดินทางโดยสารเครื่องบินในประเทศตามประกาศนี้ จะต้องมีเหตุจากความ
จ าเป็นเร่งด่วนหรือเป็นไปเพ่ือรักษาประโยชน์ของราชการเป็นส าคัญ โดยสามารถประหยัดเวลาและงบประมาณ
กว่าการเดินทางโดยวิธีอ่ืน 

ข้อ ๙ การใช้ยานพาหนะส่วนตัว ผู้มีสิทธิเบิกค่าเดินทางไปราชการที่มีความจ าเป็นต้องใช้
พาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ ผู้นั้นต้องได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากอธิการบดีหรือผู้ที่
อธิการบดีมอบหมายก่อนทุกครั้งจึงจะมีสิทธิใช้พาหนะส่วนตัว 

อัตราค่าพาหนะส่วนตัว ในกรณีที่ใช้เงินรายได้ เบิกค่าชดเชยน้ ามันการใช้พาหนะส่วนตัว
เดินทางไปราชการ สามารถเบิกได้ไม่เกินกิโลเมตรละ ๕ บาทต่อวัน 

ส าหรับกรณีใช้เงินงบประมาณเบิกค่าชดเชยน้ ามันการใช้ยานพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ
ให้ด าเนินการไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ข้อ ๙ ให้อธิการบดีรักษาการให้เป็นไปตามประกาศนี้ รวมทั้งมีอ านาจวินิจฉัยชี้ขาดสั่งการใด ๆ 
ในกรณีที่เกิดปัญหาจากการใช้ประกาศนี้ 
 

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่ ๑๒ กันยายน พ.ศ.๒๕๕๗ เป็นต้นไป 
   

 

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เรืองเดช  วงศ์หล้า) 

                                               อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

 


