
 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้องส่งคืน 

 

 

 

 

ขั้นตอนการยืมเงินทดรองราชการไปราชการ/ปฏิบัติราชการ/จัดโครงการ 

งานคลัง กองกลาง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดติถ์ 
 

หมายเหตุ 1 .การขอยืมเงินทดราชการ เอกสารสัญญายืมเงินต้องได้รับการอนุมัติเห็นชอบ  

            2. ยื่นเอกสารสัญญาเงินยืมก่อนไปราชการหรือไปปฏิบัติราชการหรือจัดโครงการ อย่างน้อย 3 วันท าการ 

              3. ต้องไม่มีหนี้เงินยืมคงค้างในระบบ 
              

 
 

ผู้ยืมท าสัญญาเงินยืมในระบบ MIS 

งานคลัง รับเอกสารสัญญายืมเงินที่ได้รับการอนุมัติเห็นชอบ 

ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสาร 

ผู้ขอยืม 

1.บันทึกข้อมูลรายการยืมเงินในระบบ MIS (ลงเลขเงินยืม) 

เพื่อบันทึกทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว 

2. พิมพ์สั่งจ่ายเช็คพร้อมทะเบียนคุมเช็ค 

 

 เสนอผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ  

(หัวหน้างานคลัง/รองอธิการบดี) 

แจ้งผู้ยืมรับเช็คพร้อมสัญญายืมต้นฉบับ 

จ่ายเช็ค/โอนเข้าบัญชี  ส่งมอบงานบัญชีบนัทึกรายการทางบัญชี 

งานบัญชีบันทกึบัญชปีระจ าวัน เก็บหลักฐานรอรับการตรวจสอบ 


